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MEDIATHEQUE DE GUINGAMP
REGLEMENT INTERIEUR

1 - Dispositions générales

Article 1.1 Définition

La médiatheque municipale est un service public de la ville de Guingamp chargé de contribuer
auxloi sir s, " | 6i nf or mati on, ” |l a recherche docu
culturelle de | a popuctharte des mibliothequessadoptae ear perCortseil d e
Supérieur des Bibliothéques (1991), du Manifeste sur la Bibliotheque publique adopté par

| 6UNESCO ( 1Ma@ni)f ed ssatiatioa des Biblothécaires Francais (2012).

Article 1.2 Missions

La médiatheque constitue, entretient et organise des collections de lecture publique faisant appel

aux différents moyensdéi nf or mati on, de formation et de cul
et de | a soci ® ®, dans un esprit encyclop®di que
les rendre accessibles et de favoriser leur diffusion. Elle conserve, enrichit, entretient et organise
également le patrimoine écrit (Archives municipales et Fonds ancien) et graphique dont la
collectivit® a | a propri®t ® ou | dbusage et dont
Lam®di ath que Tuvre en <c¢o0o0p®r aumemaires a kedifcatioth 'danu t r
réseau local, régional et national, en vue de permettre l'accés des usagers aux ressources
extérieures.

Article 1.3 Publics

Lam®di at h que sb6badresse ~ toute personne, sea n s
missions usuelles. Elle meéne aussi des actions spécifiques en direction des écoles, des
collectivités et des publics ou organismes particuliers.

2 - Acces a la médiatheque

Article 2.1 Libert® dbéacc s
L 6 acc médiathequa municipale et a la consultation sur place est libre, gratuit et ouvert a

tous, sous réserve de se conformer au présent reglement. Les enfants de moins de 8 ans doivent
étre accompagnés. Les enfants sont sous l'entiere responsabilité de leurs parents ou des
personnes les accompagnant. A cet égard, il convient de préciser qu'un enfant ne peut, en aucun
cas, étre confié a la garde du personnel de la Médiathéque. Celui-ci ne peut étre tenu pour
responsable de la sortie de I'établissement d'un enfant qui y aurait été laissé sans
accompagnateur.



Article 2.2 Horaires

Les heures doéouverture ainsi gue |l es p®riodes ¢
|l e Conseil munici pal, affich®es et port ®e,de
brochures, annonces dans la presse. Ces informations sont également accessibles sur le site web

de la ville de Guingamp et celui de la médiatheque. Cf. Horaires en Annexe n°1.

Article 2.3 Sécurité
Sous | 6autorit® du directeur ou du reslpdedasabl e

sécurité du public et des collections. Dans ce cadre, il peut :

f °tre amen® 7 refuser | 6acc s ° | 6®t abl i sseme

et la sécurité ;
T contrbler les issues et demander aux usagers de vider leurs poches et sacs dans le cas

débun constat doéinfraction, ou dans |l e cas db©o
T demander de quitter | 6®t abl i ssement ) qguico

comportement, ses écrits ou ses propos, manifeste un manque caractérisé de respect a

| 6®gard du public ou du personnel

Les usagers demeurent expressément responsables de leur comportement, de celui des enfants
dont ils ont la charge et de leurs affaires personnelles. Le directeur ou le responsable de service
est autorisé a recourir aux services compétents (police municipale, services sociaux) en cas de
perturbation (d®sordre, vandalisme, vol, etc.),
sans ses parents ou responsabl es | ®g aubkssemanot a mn

Article 2.4 Contrdle antivol
Les acces d'entrée et de sortie sont contrdlés par un systeme antivol. En cas de déclanchement
de | 6 al ar eseisagers sontvteaus,,a lalkdemande du personnel, de présenter tout objet ou

document en leur possession.
Article 2.5 Dispositions relatives ° | o6utilisat

T respecter | a neutralit® de | 6®t abli ssement
politique, religieuse, commerciale ou syndicale est interdite dans les espaces ouverts au
public, en dehors des manifestations publiques autorisées par la ville ;

T respecter l e cal me -~ | 6i nt ®ri eur des | ocaux
introduire un animal (excepté les chiens guides), de téléphoner, de circuler a vélo, patin a
roulettes et autres moyens susceptibles de provoquer chutes ou heurts.

1 respecter les documents qui sont communiqués ou prétés en suivant les consignes orales
ou ®crites pr®vues par |l a biblioth que ; il

Seuls |l es espaces ouverts au public sont l'i brer
stockage et aux services internes est interdit a toute personne étrangere au service, pour des
raisons de sécurité des personnes et des biens. Les sanitaires sont exclusivement réservés aux
usagers de la médiatheque.



3 - Consultation sur place

Article 3.1 Consultation des documents

La lecture et la consultation sur place des documents et des outils informatiques (postes
informatiques, postes et tablettes multimédiasé ) sont libres et gratuits, sous réserve de se
conformer au présent reglement.

Pour repérer les documents qui correspondent a leurs recherches, les lecteurs peuvent utiliser le
catalogue informatisé consultable sur le portail internet de la médiatheque et sur des postes
informatiques spécifiquement dédiés a cette utilisation au sein de la médiathéque.

Le personnel de la Médiathéque est également disponible pour faciliter les recherches.

En secteur Audiovisuel, i est p isianser de$ @ocumient® c 0 u
audiovisuels surplace,e n s 6 a d r persormel de laanédiathéque.

Toutefois :

T L'accés a certains documents est susceptible de subir des restrictions motivées par leur
valeur patrimoniale, leur rareté ou leur état de conservation, ou par les réserves a la
consultation émises par certains auteurs, donateurs ou éditeurs, en accord avec la
médiathéque.

T La consul tat i onvidesgramme (VIAS; ®&VDdGDIRDME ) est soumise a
| 6exi stence de droi ts s pdiéecars. Seulg leseDy/D acqu® gveccun ® s
Droit de Consultation sur placepeuvent °tre visionn®s dans | 6

1 Certains documents fragiles pourront étre communiqués sous forme de substituts :
duplicata, microforme, fac-similé et autres supports de substitution en lieu et place de
l'original.

Article 3.2 Acquestalxoutifsinunmfénquesa t i

Comme | e reste des coll ecti ons,outilsdwumérmues estdilnrexet p o ¢
gratuit. Il convient, dans l'intérét de tous, d'en avoir une utilisation raisonnée et en cohérence avec

les missions de lecture publigue de I'établissement. Un utilisateur interpellé sur ces sujets a
plusieurs reprises pourrait étre exclu temporairement de I'établissement.

La totalité des services informatiques et usages numériques proposes aux usagers est recensée
dans la Charte Informatique de la médiatheque. Cf. Charte informatique Annexe n°4.



Article 3.3 Consultation des Archives municipales et du Fonds ancien

Les Archives (Etat civil 1793-1892 et archives administratives de Guingamp jusqu'en 1945) et le
Fonds ancien sont en acces indirect et font I'objet d'une demande spécifique de communication en
Secteur Adultes. L6 u s adgeewrr a pr ®s ent er ullres préfdrable de téghondrafmt i t
de convenir -vadpour consaltercceszAonds. Le catalogue des Archives municipales

est consultable sur le portail de la médiatheque.

La communication de ces documents est soumise a certaines restrictions dont :
- présentation d'un bulletin de demande de communication en secteur Adultes
- consultation des documents dans un espace réserve a cet effet,

3 liasses maximum communiquées par levée

fin des communications 1/2 heure avant la fermeture.

La consultation de ces documents est soumise a certaines pr ®c aut i o n &f. Adchives a g e
municipales et Fonds ancien Annexe n°5.2.

La photocopie de documents des Archives et du Fonds ancien est rigoureusement interdite. Les
usagers peuvent étre autorisés a utiliser leur propre appareil photographique mais sans flash.

Les registres paroissiaux (Etat civil antérieur a 1793) et les recensements de 1872 a 1906 ont été
intégralement numérisés par les Archives départementales des Cétes d'Armor . Par conséquent

ces documents ne sont désormais que consultables en ligne, via Internet et le site des Archives
départementales des Coétes d'Armor (inscription gratuite). Seules les personnes pouvant justifier

de leur adhésionauCent r e g®n®al ogi que des C!'tes d6Ar mor s
physiquement ces registres, a titre exceptionnel. Cf. Arrété Archives Annexe n°5.1

4 - Préts de document

Article 4.1 Modalités

Lbabonnement est obligatoire
Les conditions et tarifs dbo
connaissance du public. Cf. Tarifs Annexe n°2.

adomiale. emprunter des
abonnement sont fi x

Article 4.2 Pieces a produire
L'abonnement se fait sur présentation :

1 d'une piéce d'identité (car t e d 6 oudiwet dei famille, permis de conduire, passeport,
cat e de s®j our é)
T d'un justificatif de domicile de moins de trois mois (quittance de loyer, facture de téléphone,

®l ectricit®, eaueée) ;
T ddune autorisation des pgalmpanlésenfants dednoinsmde Bip o n
ans ;

1 lecaséchéant,dd u n a v i -ampasiton, dazument justifiant un tarif réduit.


http://sallevirtuelle.cotesdarmor.fr/EC/ecx/connexion.aspx
http://sallevirtuelle.cotesdarmor.fr/EC/ecx/connexion.aspx

Article4. 3 Carte doabonn®

L'abonné recoit une carte individuelle, nominative et incessible, qui rend compte de son
inscription. Elle est valable un an & compter de la date d'émission. Strictement personnelle, elle
est a présenter pour chaque emprunt. Tout abonné doit prévenir en cas de perte ou de vol de sa
carte et signaler tout changement d'adresse et de coordonnées. Le remplacement d'une carte

~

perdue ou détériorée sera facturé a partir de la deuxieme carte. Cf. Tarifs Annexe n°2.

Léabonnement ne peut donner | ieu ° un rembourse
Article44Confi dentialit® et droit dbéacc s aux donng
Le personnel s6engage " respecter | a confidentialit
formalit®s déinscription. Le fichier des |l ec
conformément a la loi n°78-1 7 du 6 janvi er 1978 relati vaux -

l i bert ®s. Le fichier des | ecteurs est exploitce

b®n®f i ci ent déun droi't ddbacc s et de rectificat

Article45Conditions déemprunt des document s

Une carte mdabhde validide deit étre présentée pour tout emprunt de document a
domicil e. Léemprunt est effectu® ~ titre indivi
Les parents ou représentants légaux d'un enfant mineur sont responsables des documents
empruntés par celui-ci.

L6 e mp r udevraepwésenter les documents choisis a la banque de prét de la médiatheque afin

de les faire enregistrer sur son compte, obligatoirement sur présentation de sa carte.

Article 4.6 Nombre de préts et durée
Chaque usager inscrit peut emprunter des documents pour une durée définie. Le nombre de

document s empruntabl es "’ titre i ndividuel et
modification. Cf. Quotas Annexe n°3.1. Ces modalités de préts sont fixées par décision du maire
et port®es © |l a connaissance du pulpdranoonge danslasr o ¢

presse ainsi que sur le site Internet de la médiatheque.

Article 4.7 Retards de restitution

L'emprunteur dont les documents ne sont pas restitués dans les délais prescrits s'expose a des
rappels exp®di ®s par c o udes pémralités deuretgodaQf. Tarifs iAhnexa i n s
par le lecteur et a régler avant de pouvoir emprunter de nouveaux documents. Apres 3 relances,

un quatrieme rappelsi gn® du Maire est exp®di ® par -retouor r i
des documents, il sera émis a I'encontre de I'emprunteur un titre de recettes d'un montant égal au

prix des documents non restitués. Les cas de force majeure seront appréciés par Monsieur le
Maire sur proposition du directeur de la médiathéque.



Article 4.8 Prét collectif
Le prét collectif est autorisé et gratuit pour les établissements scolaires et assimilés (creches,

centre de loisirsé ) de la Ville de Guingamp. Ce prét est lié a une inscription préalable d'une
classe ou groupe par son responsable (instituteur, animateur). Cette inscription donne lieu a la
délivrance d'une carte nominative qui ne peut en aucun cas étre utilisée a des fins personnelles.

Chaque collectivité inscrite peut emprunter des documents pour une durée définie. Le nombre de
documents empruntables a titre du prét collectif e t l eur dur ®e d o6 e mpnmisuan t
modification. Cf. Quotas Annexe n°3.2. Ces modalités de préts sont fixées par décision du maire
et port®es © | a connaissance du pulpdranoonge danslasr o ¢
presse ainsi que sur le site Internet de la médiatheque. Pour des raisons de Iégislation sur le droit

I 6 i maidéegrammes 6/HS, DVD, CD-Rom...) ne peuvent étre prétés aux collectivités

Article 4.9 Documents exclus du prét
Certains documents sont exclus du prét, notamment :

T le dernier numéro des revues et périodiques en cours ;

1 les documents usuels ou autres portant une mention « A consulter sur place »

T les documents originaux obtenus par le prét entre bibliothéques, sauf avis contraire
explicite de |'établissement préteur ;

T les documents dont la situation de droit ne permet que la consultation sur place ;

1 les documents de la réserve précieuse ;

Article 4.10 Documents audiovisuels et numériques : Respect de la Iégislation

Les documents audiovisuels et numériques (CD, DVD, cassette audio, VHS, CD-Romé ) font
I'objet d'une juridiction précise quant a leurs conditions d'utilisation.

Les documents doivent étre visionnés ou écoutés uniquement dans le cadre du cercle de famille
de l'emprunteur. Toute représentation ou écoute « publique » est formellement interdite sans
l'autorisation des auteurs. Toute reproduction de ces documents est interdite.

Article 4.11 Réservation de documents

Les documents empruntables, absents des rayons (empruntés, en exposition...) peuvent étre
réservés sur place ou par Internet par les abonnés. Le document réservé est conservé a l'intention
de l'usager pendant 15j our s apr s | 6 ® wouds mail denrésdruation. Bang lesicasr
de réservation par plusieurs usagers, la date de réservation établit la priorité d'attribution du
document. Le nombre de réservations est limité par usager. Cf. Quotas Annexe n°3.



Article4.12Respect de | 6int®grit® des collections
Il est demandé aux usagers de prendre soin des documents qui leur sont communiqués ou prétés.
Il est strictement interdit d'écrire, de dessiner, de découper ou de faire une quelconque marque
sur les documents, de plier ou de corner les pages.

La médiatheque ne pourra en aucun cas étre tenue responsable de la détérioration de leurs
appareils. Les emprunteurs de CD et DVD devront vérifier sur les boitiers la configuration requise
par | es appareils pour |l a | ecture de <ces doc
assistance technigue. Les utilisateurs ne devront en aucun cas effectuer eux-mémes des
réparations. Les parents sont responsables des documents utilisés par leurs enfants mineurs. Au
retour des documents empruntés, le personnel de la médiathéque en vérifie I'état. En cas de perte
ou de dégradation d'un document, l'usager est tenu de le remplacer.

Article 4.13 PEB : Prét entre bibliothéques

La médiatheque participe au réseau national de fourniture de documents. Ce service de prét entre
biblioth ques (PEB) of fre Il a possibilit® doéobt
conservées dans les bibliotheques francaises et qui sont absents du fonds de la médiatheque de
Guingamp. Ce service est soumis au pr ®al able ° I 01 |
Guingamp. Il est assuré de maniere raisonnée et proportionnée (hombre de document, colt des
frais de port, temps de travail é) 7 Etaepdursére ®t i
proposé que dans des proportions limitées et, pour un seul et méme usager.

5 - Autres services

Article 5.1 Ressources numérigues et usages informatiques

Léacc s aux ressosus @iesscirnftoradnans que s mi ssi ons
M®di ath que de Guingamp. Léobjectif est de f av:
aux nouvelles technologies et © 1 6information.

La charte informatique CF. Charte informatique Annexe n° 4 a pour objet de définir les

conditions g®n®r ales doéutilisation de édiathggeen s e
Ces conditions so6i mposent de plein droit ©° tout
ressour ces. LOutilisation du service supposte | a r
charte.

Article 5.2 Reproduction de documents
Une photocopieuse-imprimante A4/A3 Noir et Blanc et couleur avec monnayeur est a la
disposition du public. Un t appliq@ie asx@hotocopies Cf. Tarifs Annexe n°2.

La duplication de documents est soumise au respect de la |égislation en vigueur sur les conditions
d'utilisation des copies et sur les droits des auteurs, éditeurs, interprétes, producteurs et autres
ayants droit. La bibliothéque ne peut étre tenue pour responsable d'un usage contrevenant a la
|égislation en vigueur.

Les usagers sont tenus de réserver a leur usage personnel la reprographie des documents qui ne
sont pas dans le domaine public.



Conformément au reglement de consultation des Archives municipales et du Fonds ancien, la
photocopie de ces documents spécifiques est strictement interdite. Seul les photographies sans
flash sont autorisées.

Article 5.3 Utilisation des documents a des fins de publication ou d'exploitation publique

Ces utilisations sont soumises a la législation en vigueur. Le service de la médiatheque ne peut
étre tenu pour responsable dun usage contrevenant a cette Iégislation.
Les usagers sont tenus de consulter les ayants droit s'il en existe. L'utilisation des collections de la
médiathéque municipale a des fins de publication ou d'exploitation publique est soumise a la
conclusion d'un contrat entre l'utilisateur et la ville de Guingamp. Ce contrat peut prévoir la
perception de droits et le don gracieux d'un certain nombre d'exemplaires a la ville. Dans tous les
cas, la provenance des documents utilisés sera lisiblement indiguée dans la publication. Les
vidéogrammes ne peuvent étre utilisés que dans le cadre du cercle de famille. Cela exclut donc
leur emprunt par les collectivités. L'audition publique de documents sonores est possible sous
réserve de déclaration aux organismes gestionnaires du droit d'auteur dans le domaine musical
( SACEM, S P &medigtheque degage sa responsabilité en cas d'infraction a ces régles.

Article 5.4 Services a distance

La consultation du catalogue et du compte de | q
site web de la médiatheque : http://mediatheque.ville-quingamp.fr. Aprés identification au moyen
du num®r o de compte de | 6abonn® et doun mot de

compte, effectuer des réservations, des prolongationsde prétet autres servi ceseé
Article 5.5 Services spécifiques

5.5.1 La médiatheque accueille et organise des animations de nature diverse. Toutes les
informations utiles concernant le programme et les horaires sont diffusées au public par divers
moyens de communication, notamment sur les sites web de la ville de Guingamp et de la
médiathéque.

5.5.2 Les associations ou institutions, classes Primaires et Maternelles, centre de loisirs, créche...
de la Ville de Guingamp peuvent demander a étre accueillis de maniére plus particuliere a la
meédiathéque. Cet accueil aura lieu le mardi et le vendredi, sur rendez-vous pour les classes et la
creche et le mercredi pour les séances de I'Heure du conte. Les enfants et adolescents qui
participent a ces visites sont sous la responsabilité de I'accompagnateur.


http://mediatheque/

6 - Dons

La médiathéque dispose a sa convenance des dons qui lui sont proposés, selon les critéres de
sélection qui régissent ses acquisitions ; elle peut les accepter en totalité ou en partie, les refuser
ou r®orienter | e donateur vers doautres structu

71 Déclassement et aliénation des collections

Pour obtenir une collection cohérente, organisée et attractive de documents de toutes sortes
destin®s aux usagers de | a m®diath que, il est
déacquisitionietn dearcamserpwd i ti que a@&t&lsi mi nat i
documents. Le personnel de la médiathéque est mandaté pour mener a bien une politique de
déclassement de documents (documents usés ou périmés ne présentant pas une valeur

patrimoniale ou posant des problémes de conservation en terme de place), une politique

do®l i mination ou dbéali ®nation de documents (ces
ou échangés). Cf. Déclassement et aliénation des documents Annexe n° 6.

8 - Application du reglement

Article 8.1 Exécution du présent reglement

Tout usager, du fait de son entrée dans les locaux de la médiathéque de Guingamp, sdbengag
se conformer au présent reglement et aux recommandations du personnel.

Le personnel est chargé, sous la responsabilité du directeur de la médiatheque, de I'application du
présent reglement. Toute modification sera notifiée par voie d'affichage et sur les sites web de la

ville de Guingamp et de la médiatheque.

Article 8.2 Sanctions

Des infractions graves au réeglement ou des négligences répétées peuvent entrainer la
suppression temporaire ou définitive du droit au prét et le cas échéant de l'acces a la
médiathéque, par décision de Monsieur le Maire, sur proposition du directeur du service. La ville

de Guingamp se réserve le droit de porter plainte ainsi que de se constituer partie civile pour tout

vV ol ou d®t ®rioration constat®s, ou en cas dobagr

Article 8.3 Recours
Les réclamations écrites doivent étre adressées a : Monsieur le Maire de la ville de Guingamp 1 1,
Place du Champ-au-Roy 22205 GUINGAMP cedex.

Article 8.4 Validité du reglement

Un exemplaire du réglement est affiché en permanence dans les locaux a l'usage du public. Le

texte, également consultable sur le site web de la médiathéque, et au bureau des abonnements,

peut étre remis a tout usager qui en fait la demande. Toute modification du présent réglement est
port®e © |l a connaissance des usagers et adminis

Guingamp, le Le Maire de Guingamp, Philippe LE GOFF

10



ANNEXES

Annexe n°1
Horaires

Mardi 12h00 - 18h00
Mercredi 10h - 12h / 14h00 - 18h00
Vendredi 10h - 12h / 15h00 - 19h00

Samedi 10h00 - 17h00

Pendant |l es vacances do®t ®, l es hoéobhjetesdpepsveert cas
communication auprés du public.

11



les droits

Tarifs Médiatheque de
Guingamp

COMMUNE DE GUINGAMP

Moins de 26 ans ou non 0 0
imposable (1) '

26 ans et plus (2) 19,0
Forfait familial (3) 33,0
Forfait familial non impos4 0. 0
4) ’

HORS COMMUNE DE
GUINGAMP*

Moins de 26 ans ou hon 7 8
imposable (1) ’

26 ans et plus (2) 26,0
Forfait familial (3) 42,0
Forfait familial non impos4 13 5

4

AUTRES TARIFS

Photocopie noir et blanc

0, 2
Photocopie noir et blanc 0,5
Impression couléut 0,5

Impression couleur A3 1,0

Pénalités de retard / remplacement
carte perdue

Remplacement 2nde carte

perdue 4,0
Retarcéme rappel 5, 2
Retardeéme rappel 9, 3

* Hors Guingamp autres communes
gue la commune de Guingamp

1 Jeunes agés de moins de 26 ans,
toute personne non imposable (le
justificatif dem
imposition)

2 adultes a partir de 26 ans

3 pour un montant forfaitaire chaque
membre de la famille posséde sa

propre carte d’' e
4 familles non imposablede
justificatif dem

imposition

Annexe n°2

Tarifs

déinscription
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Annexe n°3
Quotas et modalités de prét

Annexe 3.1 Prét individuel

Lanscription individuelle a la médiatheque de Guingamp permet d@&mprunter sur une carte 15 documents (livres,
cassettes VHS, DVD, CD audio, CD-Ro ms , revues, |l i seus ésemiinep Gapendanthue dur ®e
usager ne peut emprunter plus de 5 DVD et/ou plus de 5 revues sur sa carte.

Un inscrit Adulte peut emprunter des documents en secteurs « Adultes » et « Audiovisuel » mais est limité a 2
documents du secteur « Jeunesse ».

Un inscrit Adolescent (de 14 a 18 ans) peut emprunter sans distinction dans les secteurs Jeunesse, Adultes et
Audiovisuel.

Un inscrit Enfant (moins de 14 ans) peut emprunter des documents en secteurs « Jeunesse » et « Audiovisuel »
mais pas en secteur « Adultes ».

Sur une carte, i est poes.si ble débemprunter 2 nouveau

Sur une carte, il est possible déeffectuer 2 r®servations

Annexe 3.2 Prét collectif

Lanscription collective a la médiathéque de Guingamp permet d@mprunter sur une carte 20 documents quelque

soit le secteur (livres, CD et cassette aud i o , revues, | i s eus edsé@maings.cCependanpen dur ®e
usager collectif ne peut emprunter plus de 5 revues sur sa carte. Les vidéogrammes et CD-Roms ne sont pas
empruntables.

Sur une carte, i est possible déemprunter 2 nouveaut ®s.

Surunecarte, il efectuer p @servatidng de doduinents.

13
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Annexe n°4

Charte informatique

Préambule

Ldacc s aux ressosusciersscirnftordmans ques mi ssions de service
Gui ngamp. L 6 o bvjoercitsiefr el sdtacdke sf amaux nouveaux outils informati
|l i nformati on.

La pr®sente charte a pour objet de d®finir | es conditions
informatiques de la Médiatheque. Ces conditions s 6 i mposent de plein droit “ toute p
moyens oOuU ressources. Lébutilisation du service suppose | a
reglement.

Les services informatiques
La Médiathéque de Guingamp propose :

- Un accés a internet sur différents outils (PC, tablettes)

- Une connexion Wifi

- Un accés Bureautique

- Des ressources numériques en ligne consultables :
o sur |l e portail de | 6®tablissement
o sur des outils informatiques (PC, tablettes, liseuses)

- La possi bi | enn@redbancecgmnme aneouleur et en différents formats

Conditions dobéacc s et doéoutilisation

Lébacc s 7 ses diff®rentest spowsiclelse esux |[hdmrai reds gd@dwuvdrtur e
| acc s aux ressour ckessurnapo®il airgiugeesle pdét dedisemsesbsont soumis a un
abonnement préalable a la médiatheque. Cf. Tarifs Annexe n°2.

Annexe 4.1 : Acces Internet

Accessible de deux maniéres : soit sur les postes informatiques et tablettes mis a disposition, soit sur des outils
personnels (portables, tablettesé) via |l e r®seau Wifi
de codes dodébacc s fournis par |l a m®diath que.

, | 6 ac

La durée de la connexion est :

- d 6 un e -helue par jour sur les postes multimédias ( dur ®e per mettant dbéassurer un
des utilisateurs)

- ddébune heure par jour pour | es tablettes en consultatior

- dbébune dur®e plus |l ongue sur |l es outils informatiques pr

Un poste multimédia ne peut étre utilisé que par deux personnes maximum a la fois.
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Lébutilisation de cl ®s USB ou de disques durs externes est
médiatheque ne pourra étre tenue pour responsable de la non-compatibilité des matériels utilisés ou de la perte

de données due au non-respect de la procédure de déconnexion des matériels périphériques. L6 i nt roducti on
cl® USB ou de tout autre support personnel sera automatiqg
pourra donner lieu, si nécessaire, a la destruction du fichier incriminé.

La m®diath que nobest en aucun cas responsable des dits ®q
responsables de la sécurité et de la protection de leurs équipements. Il est possible de raccorder les outils

informatiques aux alimentations électriques prévues a cet effet. Ces branchements ne doivent cependant pas étre

une source de géne ou de danger pour les autres utilisateurs de la médiatheque. Merci de respecter les

instructions que pourraient vous donner les agents.

Les enfants de moins de 14 ans doivent utiliser les postes mis a leur disposition en secteur Jeunesse apres avoir
l u et sign® au pr®al able une charte doéutilisation doéinterne

L6i mpression de tout docume nttévisaldetpar gélibératiori da Conseil Mumicipal f. t ar i f f i
tarifs).

Pr®caution dbébusage et mise en garde

La médiathéque prévient ses usagers que les informations disponibles sur Internet peuvent étre de nature
choquante et que | 6®t ab Ipousrespomsabietde soe corenw De |& méme maniére) la
m®di at h " que ndest pas responsable des contenus produits part

Léutilisation déun syst me informatique, qguel qudi l soit,
textes concernent :

La protection des mineurs : la médiatheque étant un service public ouvert a tous, « il est interdit de consulter des
sites a caractere violent, discriminatoire, pornographique ou de nature a porter gravement atteinte a la dignité
humaine,etsus cept i bl es ddé°tre vus par un mineur .

(Art. 227.23 & 227.24 du Code pénal)

La fraude informatiqgue : «L e f ai t débacc®der et/ ou de se maintenir frauc

syst me (é) |l e fait doentraver &) déifnmauvosdaei rlea ofuomet imordi d
qgubdi | xsonmconseldréds comme des délits. (Art. 323-1 a 7 du Code pénal)

Le droit des auteurs : est protégé par le Code de la Propriété Intellectuelle. La contrefagon ou toute réutilisation

d es 1 u ttérares et briistiques est illicite sans le consentement express des auteurs ou leurs ayant droits.

En cas de panne ou dbéanomalies constat®es, seul | e personne
En cas denonr espect par | 6 wesponkabiktés eteengagenderts cités sles présentes conditions
g®n®rales, |l a M®diath que se r®serve |le droit de suspendre
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Annexe n°4.2 : Tablettes multimédias et Liseuses numérigues

La consultation sur place au sein de la médiathéque de tablettes multimédias ainsi que le prét de liseuses sont
définis dans la Charte spécifique détaillée ci-dessous :

4.2.a: Charte de prét des liseuses numériques

Conditions g®n®rales doéutilisation
La Médiatheque de Guingamp propose a ses usagers des liseuses permettant la lecture de livres numériques.
Modalités de prét des liseuses :

Le service de prét de liseuses est réservé aux adhérents de la médiatheque de Guingamp, ayant un abonnement

a jour et agés de plus de 14 ans. Il est soumis a la signature de cette présente charte de prét plagant la liseuse

sous | a responsabilit® de | 6adh®r e Pdurlgsab®mésdnineus,dacharteet our da
doit étresignée par | 6un des parents ou repr®sentant | ®gal

Un seul prét de liseuse par carte est possible a la fois.

La durée de prét est de 4 semaines.Le retour nbdest pas accept® tant que tous
rendus. Les pénalités de retard sont également appliquées a la liseuse électronique, selon les mémes modalités
que pour les autres documents. Cf. Tarifs Annexe n°2.

Les liseuses sont réservables quand elles sont déja empruntées.

Le pr-°t et | e retour ahesscteulsiaduitas seéos audidvisuklfae der LBmgetde la
médiatheque.

Le matériel prété

Une housse contenant :

9 Une liseuse électronique Sony Reader PRS-T2 dans son étui

I Un cable USB/micro-USB

T  Unstylet

f Un mode ddéemploi + |l a Charte de pr°t des I|iseuses num®r

Matériel perdu ou détérioré

Comme pour | es autres types de document s, tout wusager qui
empruntée doit en assurer le remplacement (rachat du matériel, en accord avec le personnel de la médiathéque).

Dans le cas contraire, une procédure de mise en recouvrement sera engagée, pour le montant correspondant a

la valeur de remplacement du matériel (a titre indicatif : pour la liseuse Sony Reader PRS-T2:148 ()

Recommandati ons dodéusage

Avant la lere utilisation,ilestconsei | | ® de | ire | e mode doéempl oi papier four
Ce mo d e déempl oi est ®gal ement consul t ab |medatbegueNile-gne sur
guingamp.fr®™ | dongl et Ressources num®ri ques.

L'usager emprunte une liseuse contenant des textes préalablement téléchargés par les bibliothécaires. L'usager
est cependant libre de télécharger, d'autres textes a ses frais et dans le respect du droit d'auteur, mais il est
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informé que ces documents seront supprimés de la mémoire de I'appareil au moment de sa restitution. Dés sa
restitution, la liseuse est réinitialisée par un bibliothécaire et sa mémoire est vidée de toute donnée enregistrée.

La liseuse est un appareil fragile :

9 conservez la housse de protection lorsque vous transportez la liseuse ; | 6®cran ®tant fragi/l
se fendiller soil est soumis ° une force ou un poids ®
f assurezvous que la |iseuse ne risque pas ddédentrer en cont
coupantes, notamment lorsque vous la glissez dans un sac ;
9 ne soumettez jamais la liseuse a une luminosité, une température, une humidité ou des vibrations
extrémes ; ne mouillez pas | 6dappareil
T nettoyez | 6®cran avec un chiffon doux et sec (ndutilis
9 Utilisez la liseuse dans un environnement propre.
Utilisez exclusivement | e c©ble USB fourni ou | 6adaptateur
Je reconnais avoir pris connaissance de la présente Charte.
Je mbengage ° suivre |l es recommandati ons dréstitserlpbsecusé respec
en | 6®tat ou de | a remplacer en cas de d®t®rioration.
Pr®nom / Nom de | demprunteur
Prénom / Nom du Parent ou représentant légal pour les mineurs :
N°ddabaonn®
Date :
Signature précédée de la mention « lu et approuve » :
(pour les mineurs, signature du parent ou du représentant lIégal)
42b:Charte doéutilisation sur place des tablettes multim®di a
Conditions g®n®rales dbéutilisation
La Médiatheque de Guingamp propose a ses usagers des tablettes multimédias proposant une connexion
internet ainsi que la consultation de différentes ressources numeériques et/ou autres applications multimédias.
Modalités de consultation sur place :
Lébutilisation des tablettes multi m®dias est possible pour

mais restreinte © | denceinte de | a m®di ath que.

La consultation des tablettes est autoris®e pour une dur ®e
Une tablette ne peut étre utilisée que par deux personnes maximum a la fois.

Lousager devra fournir urestitugeiauretar dd la faldegenemprunt®e. q u i l ui sera
Le matériel prété

Les tablettes sont disponibles :
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1 en secteur Jeunesse pour les moins de 14 ans :

-unlpad2 (dot® ddédune prise en deux parties + un c¢cObl e US
unechar t e doéutilisation.

i en secteur Adultes :

-unl-pad2 (dot® dbébune prise en deux parties + un cObl e USE
charte doéutilisation)

- une tablette multimédia Android ACER Iconia A3 (avec un adaptateur secteur en deux parties [prise +
c©bl e] + un casque + un mode dbéempl oi + la charte douti

Matériel perdu ou détérioré

Lors de |l a consultation, l es tablettes multim®di as sont so
ou de détérioration, comme pourtout autre type de document, |l a tabDarst t e devr
le cas contraire, une procédure de mise en recouvrement sera engagée pour le montant correspondant a la

valeur de remplacement du matériel (a titre indicatif pour la tablette I-pad2: 4000 et pour |l a:tabl ett e
2330) .

Recommandati ons dbdusage

Avant |l a 1 re utilisation, il est conseill ® de lire | e mod:¢
Ce mode ddéempl oi est ®g al e meam site deolam médiathegue | nediathegue.ville-gne s ur
guingamp.fr™ | dongl et Ressources num®ri ques.

L'usager emprunte une tablette multimédia contenant des applications préalablement téléchargées par les
bibliothécaires. L'usager est cependant libre de télécharger, d'autres applications, a ses frais et dans le respect
du droit d'auteur, mais il est informé que ces documents seront supprimeés de la mémoire de I'appareil au moment
de sa restitution. Des sa restitution, la tablette est réinitialisée par un bibliothécaire et sa mémoire est vidée de
toute donnée enregistrée.

La tablette est un appareil fragile & manipuler avec précaution.
Utilisez exclusivement | e c©ble USB fourni ou | badaptateur
Je reconnais avoir pris connaissance de la présente Charte.

Je maegpe ~ suivre |l es recommandations ddébusage et 7 restitu
en cas de détérioration.

Pr®nom / Nom de | demprunteur

Prénom / Nom du Parent ou représentant légal pour les mineurs de moins de 14 ans :
N°ddabaonn®

Date :

Signature précédée de la mention « lu et approuvé » :
(pour les mineurs de moins de 14 ans, signature du parent ou du représentant [égal)
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Lbacc s

CHARTE DOUTI LI SATI ®RURLES MOINSPE ETANS

I nternet

est gratuit.

Avant doéutiliser | es ordinateurs, tu dois |
Tu dois :

-demander un code doéacc s ~ |l a biblioth®cai
-respecter | a dur @eunedl® beure parjsguat i on pr ®v ue

- inscrire ton nom,tonp r ®n o m,
au bureau de renseignements.

| 6heure de d®but et de f

- respecter les autres usagers : ne pas parler trop fort, par exemple.

Chaque poste ne peut étre utilisé que par 2 personnes a la fois.

En

Av a

tant

qubusager

nt doéi mpri mer,

daoné pas jeuerm dess jeux vialents. 5 e ngage s

demande © | a biblioth®cai

ir

re

n

re

de non respect de ces consythtierste setadetuséc s

Signatured e | 6enf ant

Signature déun des parents ou du
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Annexe n°5

Annexe n°5.1
Archives municipales et Fonds ancien
MODALITES DE CONSULTATION DES ARCHIVES (MEDIATHEQUE)

La Maire de la Commune de GUINGAMP

VU laloinn787 53 du 17 juillet 1978 portant divers
entre | dadimienti dter gptubl i c et diverses disposit
fiscal, modifiée par la loi n°® 200821 du 12 avril 2000 relative aux droits des citoyens dans

leurs relations avec les administrations,

VU ledécretn°6B21du3aoltd62 modi fiant certaxiviies r gl es

VU ledécretn°2008 93 du 6 juin 2001 pris pour-1I1odéappl
753 du 17 juillet 1978 et relatif aux modalités de communication des documents
administratifs,

VU ledécretn°2008 755 du 30 d®cembre 2005 relatif
admi ni stratifs et " l a r®utilisation des inf
n° 78753 du 17 juillet 1978,

VUl 6arti@de Co@d3du Patri moine medl3di29® par |
avril 2009 art. 13,

VU le rapport de la Direction des Archives départementales du 9 décembre 2010 faisant suite
“ 1l dinspection des archives communales du 21

CONSIDERANT lam®cessi t® de prot®ger | es anciens r e
archives anciennes dont | 0®tat | 6exige.

ARRETE:

ARTICLEliLes r egi €ividela Cochiubée cartservés a la Médiatheque ne sont

pas consultables ainsi que les archives anegdont la liste figure en annexe, compte tenu

de | eur ®tat de v®tust®, de | eur fragilit® e
surveillance durant la mise a disposition.

ARTICLE2 T Pour toute consul tat i ontité(caitenatomalea de mar
déidentit®, passeport ou permis de conduire)
demande de consultation.

Ce méme registre sera signé par le demandeur.
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ARTICLE 3 T Le demandeur devra respecter les regles de consultatiorisgnt a la
préservation des documents, affichées dans les locaux de consultation.

ARTICLE 4 1 Cet arrétésera porté & connaissance du public dans les quinze jours.
ARTICLE 5 1 Monsieur le Secrétaire général des services et la personne respdesable
| 6acc s aux -duv etdesmarahives andiegh®@s$ sorit chargés chacun en ce qui les
concerne, de | 6ex®cution du pr®sent arr°t®.
ARTICLE 6 T Le présent arrété sera transmis a

- Monsieur le Sou$réfet de GUINGAMP

- Monsieur le Directeur des Ahives départementales

LISTE DES ARCHIVES NON COMMUNICABLES (ETAT DETERIORE)

Registres de délibérations du Conseil municipalc ot e + nA doéinventaire

1 D 3: frimaire an IlIi fructidoran IV - 499
1 D 4 : fructidor an IM fructidor an VI - 500
1 D 5: fructidor an VI prairial an X1l - 501
1 D 6 : pluviose an IX février 1807 - 502

1 D 8: mars 1828 octobre 1841 - 504

1 D 9: novembre 1841 juin 1853 - 505

1 D 10: janvier 1859 février 1867 - 506
1D 11: mars 1867 aolt 1878 - 507

Registres des arrétés municipaux cot e + nA doéi nventaire

2 D 2: 26 juin 1854 29 juillet 1862 - 532

2 D 3: 18621 31 décembre 1885 533

2 D 4: 26 janvier 1886 1" mai 1899 - 534
2D 5:12 mai 1899 15 juillet1914 - 535

Registres paroissiaux

Tous: A consulter sur le site des Archives départementales 22

Etat civil de 1792 a 1907

Tous: A consulter sur le site des Archives départementales 22

Recensements de 1872 a 1906

Consultables sur le site gldrchives départementales 22
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Annexe n°5.2

Pr ®caution dousage pour

|l a consultation des documents dobar ch

Les documents des Archives municipales et du Fonds ancien sont fragiles, uniques et irremplacables
La consultation de ce patrimoine suppose le respect des régles suivantes :

- Les documents doivent étre traités avec le plus grand soin. Les liasses seront dépouillées bien a plat sur les
tables.

- Il est interdit de s'appuyer sur un document ou sur un livre, d'y apporter des annotations, de souligner ou de
crayonner.

- L'ordre des piéces d'une liasse doit étre scrupuleusement respecté afin de pouvoir servir aux autres chercheurs.

Ne pas hésiter & signaler aux responsables de la salle de la médiathéque tout document en mauvais état ou tout
dossier particulierement déclassé.

- Afin d'éviter toute dégradation matérielle accidentelle des documents lors de leur consultation, les aliments et
les boissons ainsi que l'utilisation des encres en bouteilles, des colles, des ciseaux et des cutters, des crayons
autres que le crayon a papier, sont formellement interdits dans la salle de lecture.

- Les photocopies ainsi que les photos prises avec flash sont interdites.

Tout document original ayant fait I'objet d'une numérisation ne peut plus étre communiqué au public (mesure de
conservation préventive).

Les registres paroissiaux de la Ville de Guingamp (Etat civil antérieur a 1793) et les recensements de 1872 a
1906ont ®t ® i nt®gral ement num®ri s®s par tmersllsgont cohsultatdes
en ligne : http://archives.cotesdarmor.com (inscription gratuite).
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Déclassement et Aliénation des
collections

L:;République Frang
17 WAl |

[ exdiutoirele 99 MAl z(mi .
Deépcriement des Cotes d'Armor EXTRA[

MAQERIE du Registre des Délibérations
GumEale du Conseil Municipal de la Ville de Guingamp

ou est écrit ce qui suit :
Séance du Lundi 15 Mai 2000
Présidence de Monsieur Noél LE GRAET, Maire

Etaient présents : M. LE GRAET Noél, Maire, MM. RUMEN Georges, VALLEE Patrick,
CRABOUILLET Gilles, BRIAND Maurice, Mme PIROU Annick, M. CARDINAL Philippe,
Mme POGAM Marie-Agnes, M. COJEAN Jean-Marc, Adjoints, MM. GRIMAULT Yves,
STEPHAN Christian, Mmes BRAS-CAILLAREC Mona, KERVERN Anne-Yvonne,
MM. LE BUAN Michel, AUGEL Jean-Yves, LANOE Gérard, CODEGONI Piero, PENNEC
Daniel, BOUEDEC Bertrand, ELLIEN Jean-Pierre, RIVOALEN Louis, CHARTIER André,
Conseillers Municipaux,

Absents excusés représentés : M. Jean-Claude LE PIVERT, Mmes Renée LE SAINT,
Anne DUCLOS, Marie-Louise AUFFRAY, Conseillers Municipaux, respectivement
representés par MM. VALLEE, CODEGONI, Mme POGAM, M. PENNEC,

Absents : Mme MALFROY Christine, M. Jacques AUTISSIER, Conseillers Municipaux.

DEC NT ET ALIEN N DES COLLECTI MEDIATH E
Rapporteur : Mme POGAM

Pour obtenir une collection cohérente, organisée, attractive de documents de
toutes sortes destinés aux usagers de la médiathéque, il est nécessaire de mener une
politique d’acquisition de documents neufs et récents, de conserver les documents
susceptibles d’acquérir une valeur documentaire et patrimoniale mais aussi d’appliquer
une politique d’élimination et d’aliénation des documents usés (livres détériorés, maintes
fois prétés...), périmés (dont le contenu n'est plus & jour) ou posant des problémes de
conservation en terme de place (collections complétes de plusieurs quotidiens nationaux
depuis I'ouverture).

Le personnel de la médiathéque est mandaté par les élus pour mener ces

politiques d’acquisition, de conservation et d’élimination ; il importe cependant que
certaines procédures soient suivies pour respecter la réglementation.
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Le CONSEIL MUNICIPAL, aprés en avoir délibéré et a I'unanimité,

- AUTORISE le déclassement de certains documents appartenant au domaine
public (documents périmés ou usés ne représentant pas une valeur patrimoniale) ;
la mediathéque s’engageant & en produire la liste a la demande et & fournir des
statistiques.

- AUTORISE Iélimination ou laliénation de ces mémes documents ;. ces
documents pouvant étre détruits, donnés, vendus ou échangés selon des critéres
définis pour chacun d’eux.

Ainsi fait et délibéré, les jour, mois et an que dessus

LE PRESIDENT,
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